AMERICAN UNIVERSITY OF PUERTO RICO
BAYAMON-MANATT

POLITICA CONVALIDACION NO TRADICIONAL

Proposito:

Con el fin de permitir que el estudiante acelere sus estudios universitarios a través de
convalidacion, American University of Puerto Rico (AUPR) ha creado una politica de
convalidacién no tradicional donde el estudiante podra someter a convalidacion de créditos
experiencia relacionada, ya sea laboral, mediante certificaciones de aprendizajes previos o de
cursos técnicos no universitarios.

Alcance:

La convalidacién de cursos presupone el ingreso del estudiante a AUPR en calidad de transferideo.
La cantidad de créditos convalidados determinard el afio académico que el estudiante cursa en
American University de acuerdo con las tablas establecidas para esos propositos.

Politica:

AUPR se reserva el derecho de determinar el nlimero de créditos que ha de convalidar de otras
instituciones universitarias. Los créditos convalidados se incluiran en el expediente académico
permanente como créditos aprobados, pero no se tomaran en cuenta al calcular el promedio en
American University. El calculo de afios de estudio puede afectar la elegibilidad para asistencia
economica. Ademas, se utilizaran los siguientes criterios:

a) El estudiante podra someter su solicitud de convalidacion una sola vez.

b) Todos los cursos convalidados se registraran en la transcripcion de créditos con calificacién
de P (aprobado).

c¢) El porcentaje de créditos a convalidar no excedera del 15% del total de créditos (9 créditos
para Grado Asociado y 18 créditos para Bachillerato).

d) No se convalidaran créditos de cursos matriculados o fracasados en American University
of Puerto Rico.

e) El estudiante sera responsable de pagar en la Oficina de Recaudaciones, previa
autorizacion, el 50% del costo regular por crédito del/de los cursos a ser convalidados.

f) Esta Politica no aplica a la experiencia de Practica Docente, ya que esto es prerrogativa del
Departamento de Educacion del Gobierno de Puerto Rico.

Descripcion General:
A. Convalidaciéon de Experiencia relacionada
1. Criterios:

e Tener por lo menos tres (3) afios de experiencia laboral relacionada al campo de
estudio.

e Completar y someter en la Oficina de Registraduria los siguientes documentos:
a. Certificacion de empleo que evidencie tiempo y descripcion del puesto
b. Copia de hoja de deberes, funciones y responsabilidades



c. Copia de evaluaciones de ejecutorias, por parte de los supervisores

» Evidencia de desarrollo profesional (Portafolio; Certificados de participacion;
copia de licencias y otros, a discrecién del/la Vicepresidente para Asuntos
Académicos y Estudiantiles.

B. Convalidacion de Certificaciones

Estudiantes que presenten evidencia de certificaciones de cursos, tomados en instituciones
acreditadas a esos fines, podran solicitar la convalidacién de cursos universitarios
equivalentes a los de American University of Puerto Rico, mediante la aprobacion de
examenes sobre el contenido del curso en certificado. Estos examenes mediran la ejecucion
en cursos como: teclado, reparacion de computadoras, inglés conversacional,
procedimientos en laboratorios en areas de facturacion médica, computadoras, areas de
Seguridad Nacional, entre otros. '

1. Criterios:
e Someter evidencias de certificacion.
e Solicitar la opcién de reto en la Oficina de Registraduria.
e Pagar en la Oficina de Recaudaciones, previa autorizacion, el 50% del costo
regular por crédito, para las pruebas escritas y de laboratorio. Esta cuota no sera
reembolsable ni garantizara la aprobacion del examen.

La Oficina de Registraduria informara al Decanato de Facultad las solicitudes pendientes para que
se fije fecha para examen. El Decanato de Facultad proveera orientacion y materiales de estudio
o silabo, para que el estudiante se prepare para el examen. Los examenes serdn preparados,
administrados v evaluados por miembros de la Facultad concernida.

El Decanato de Facultad recibird los resultados y se encargara de notificar al estudiante y a la
Oficina de Registraduria para que entre los cursos y la calificacion. Se utilizaran las calificaciones
P, para aprobado y NP, para no aprobado, segun corresponda. El estudiante podra tomar el examen
una sola vez.

C. Convalidacion de Créditos por Cursos Técnicos No Universitarios

Se tomaran en consideracion cursos técnicos no universitarios, aprobados en instituciones
educativas acreditadas, que cumplan con los siguientes criterios:

e Someter copia oficial de Transcripcion de Créditos, que evidencie el total de horas
acumuladas por curso (45 horas 0 mas).

e [adescripcidn de los cursos a convalidar debera ser consona con la descripcion de
los cursos en American University of Puerto Rico.

D. Convalidaciéon de créditos Programa de Nivel Avanzado (College Board)

American University of Puerto Rico concedera créditos universitarios a aquellos
estudiantes participantes del Programa de Nivel Avanzado, que aprueban las pruebas en
las areas de espafiol, inglés, matematica general universitaria o pre calculo, ofrecidas por
el College Board. de acuerdo a los siguientes criterios:

e Obtener tres (3) puntos o mas en las pruebas de nivel avanzado, en una escala del
1als.



o Se adjudicara el equivalente a la primera parte del curso basico
correspondiente (espafiol, inglés, matematica general universitaria o pre
calculo), si el estudiante obtiene tres (3) puntos en la prueba administrada.

o Se adjudicara el equivalente a la primera y segunda parte del curso
correspondiente, si se obtiene cuatro o cinco (4 o 5) puntos.

Se utilizara la escala de interpretacion del College Board:

1. No recomendado
2. Calificado insuficiente
3. Calificado
4. Bien Calificado
5. Altamente Calificado
y/o:

C = cancelado
*- = No completo requisito de composicion o ejercicios de pre calculo
N/A = No aplica

Procedimiento:

Una vez recibidos todos los documentos, el Registrador pasara los mismos al Decanato de Facultad
concernido para la evaluacién de la documentacion. El Decanato sometera, las recomendaciones
a la consideracion del/la Vicepresidente para Asuntos Académicos y Estudiantiles para la
aprobacidn final.

La convalidaciéon de créditos se hard una sola vez. Esto es, al ingreso del estudiante a la
Universidad. Una vez realizada la misma, el estudiante no podré solicitar se le considere otros
cursos debido a cambio de departamento, concentraciéon o programa. El estudiante recibira via
correo copia oficial de los cursos convalidados.

Cualquier alegacion sobre los cursos convalidados, debera hacerse no mas tarde de diez (10) dias
laborables, después de la fecha de la convalidacion oficial. En caso de que el estudiante matricule
algin curso previamente convalidado y reciba calificacion o anotacién como curso intentado,
prevalecera lo matriculado, a menos que el/la Vicepresidente para Asuntos Académicos determine

lo contrario.
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